Рекомендации к заполнению ежедневной формы отчетов операторов технического осмотра о движении бланков
В качестве формы к заполнению используйте образец отчета, размещенного на сайте РСА:

- Образец заполнения ежедневного отчета о движении бланков талонов
В целях актуализации данных по операторам технического осмотра обращаем Ваше внимание на соблюдение ряда требований при заполнении вышеупомянутой формы.
Поле адреса заполните в следующем порядке: [индекс], [город], [улица], [номер дома]
	455000, г. Магнитогорск, ул. Автомобилистов, 5


[пример]

В поле e-mail укажите адрес, с которого будет отправляться ежедневный отчет:
	tehcontrol@mail.ru


[пример]

Номер в реестре операторов технического осмотра можно посмотреть на сайте РСА в реестре операторов технического осмотра транспортных средств:

	  Номер в реестре операторов ТО:
	0
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	3
	5
	

	
	
	
	
	
	
	
	[пример]  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


При заполнении ОГРН / ИНН обратите внимание, что дополнительные две ячейки предусмотрены ТОЛЬКО для индивидуальных предпринимателей:
	ОГРН:
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	0
	1
	2
	3
	
	
	ИНН:
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	0
	
	

	
	[пример]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	(для ИП)
	
	[пример]
	
	
	
	
	
	
	(для ИП)


Обращаем Ваше внимание, что необязательно перечислять ВСЕ выданные талоны, а достаточно использовать следующую структуру: с 74МЕ 850501 по 74МЕ 852500
	
	Даты
получения 
бланков талонов
	Номера полученных бланков талонов
	Номера

выданных

талонов
	Номера испорченных талонов
	Номера уничтоженных талонов

	 Бланки талонов

 технического

 осмотра
	11.01.2012, 10.02.2012
	с 74МЕ 850501 по 74ME 852500,
с 74МЕ 855501 по 74МЕ 856000
	с 74МЕ 851096 по 74МЕ 851118,
74МЕ 851120
	74МЕ 851119
	74МЕ 851119

	 Бланки

 международных

 сертификатов

 технического

 осмотра
	11.01.2012
	с 90АА 234501 по 92АА 234550
	90АА 234509, 90АА 234510
	0
	0

	 ИТОГО:
	
	2550
	21
	1
	1


[пример]
Итоговая строка (ИТОГО) должна суммировать количество отмеченных выше номеров полученных, выданных, испорченных или уничтоженных бланков талонов технического осмотра и бланков международных сертификатов технического осмотра.

Сохраните файл ежедневного отчета с именем следующего формата: [номер в реестре] - [дата отчета]
	03535 - 16.02.2012.xls


[пример]

В теме письма ежедневного отчета укажите: [номер в реестре] – Ежедневный отчет
	03535 – Ежедневный отчет


[пример]

Отчеты направляйте в электронном виде (EXCEL) на адрес электронной почты: otchet_to@autoins.ru
